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Connexion au back-office

Pour accéder a l'interface d’administration, il est nécessaire d'avoir un identifiant et un mot de passe.
L'adresse de cette interface est : http://www.lavoirs-en-sarthe.fr/wp-admin

Nom d'utilisateur ou adresse e-mail

Mot de passe

B < covere |

Mot de passe oublié ?

€ Retour vers Lavoirs en Sarthe

Vous accédez alors au tableau de bord Wordpress, le back-office (BO).

# Lavoirs en Sarthe B0 =+ Créer Salutations, Janine Chartier g

Options de I'écran ¥ Aide ¥

U ELES  Tableau de bord

Articles D*un coup d‘ceil A Brouillon rapide -

Médias

A 1articles M 14 pages Titre

Pages R .

WordPress 4.8 avec le théme Create Child. .

_ . Qu'avez-vous en téte ?
Lavoirs

Profil Activite A

Réduire le menu Publié récemment . -
Enregistrer le brouillon

14 Sep 2012, 15 h 09 min Conférence : « La buée , une affaire de femmes »
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Les médias

La bibliotheque

Dans la bibliotheque, vous retrouverez listés tous les documents attachés ou insérés dans les pages et
articles du site.

A partir de cette page, vous pouvez retrouver un document et I'afficher. Vous pouvez aussi modifier son
titre, son texte alternatif ou le supprimer.

Autre mode de visualisation

# Lavoirs en Sarthe B + Créer Salutations, Janine Chartier g

Aide ¥

LUl Bibliothéque de médias  Ajouter

A Articles
E Tous les éléments média ¥ Toutes les dates ¥ | Sélection en masse Rechercher des médias...
03 Médias

Bibliothéque

Ajouter

N Pages
T Lavoirs
o Profil

€ Réduire le menu

A LavoirsenSarthe B 0 4 Créer Salutations, Janine Chartier &
Options de I'écran ¥ Aide ¥
LG LN  Bibliothéque de médias  jouter
W= A4 Articles
@y B ‘ous les éléments média 4 = Toutes les dates 4 | Filtrer Rechercher dgf médias.
Q) Médias
% Bibliothaque Actiond groupées 4 | Appliquer 101 éléments 1 sur6| > »
Alouter Fichier Auteur Mis en ligne sur [ ] Date
Il Pages marie Sortie du livre eny - 06/07/2017
il Lavo 18lavoirs-sarthe-des-petites-verifications.jpg [Feages
Bt Détacher
% Profil
&= Fron 18blavoirs-sarthe-d icati les-differ biets-de-lavage  marie Sortie du livfe en - 06/07/2017
© Réduire le mend 18blavoirs-sarthe-de ur-les-differents-objets-de-lavage.jpg images
Détacher
i - i marie (Non atfaché) - 06/07/2017
H 30lavoirs-sarthe-Annie-et-les-dedicaces.jpg
27lavoirs-sarthe-attention marie - 06/07/2017
27lavoirs-sarthe-attention.jpg
LR ] 26lavoirs-sarthe-Jean-Pierre-et-Mireille-attentifs-relecteurs-des- marie (Non attaché) — 06/07/2017
epreuves Joindre
2 il 26/avoirs-sarthe-Jean-Pierre-et-Mireille-attentits-relecteurs-des-epreuves.ipg
Denise,-la-| d 1 d I d (Non attaché) - 06/07/2017
couverture Joindre
d s d-sur-| - uverture.jpg
24-lavoirs-sarthe-A ot ice-de-I; (Non attaché) — 08/07/2017
T oeye . couverture Joindre
Possibilité de 20/iaveir Sarthe:Anne Emmanuale-Geerg oo et coertize

rechercher par format

Moteur de recherche par nom de fichier

Ajouter
Cette page est utile quand vous voulez attacher plusieurs documents en méme temps.
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Les pages

Ici la liste de toutes les pages.
Pour modifier une page, cliquer sur «<modifier» qui apparait au survol du titre de la page.

# Lavoirs en Sarthe B + Créer Salutations, Janine Chartier g

Options de I'écran ¥ Aide ¥

#% Tableau de bord pages Ajouter

Rechercher dans les pages

A Articles Tous (14) | Publiés (14) | Corbeille (1)
07 Médias Actions groupées % | Appliquer Toutes les dates $  Filtrer 14 éléments
M Pages Titre Auteur [ ] Date
Toutes les pages Accueil — Page d‘accueil marle _ Publié
186,

. : Les lavoirs marie — Publié
W Lavoirs 18/06/2017
& Profil Animations marie - Publié
18/06/2017
€ Réduire le menu
Le livre marie - Publié
18/06/2017
Acheter le livre marie - Publié
30/08/2017
La presse en parle marie _ Publié
05/07/2017
Mos partenaires marie — Publié
05/07/2017

Que I'on soit dans une page ou un article, il est toujours possible de faire des allers-retour entre le site et
le BO. Le bandeau en haut de page, quand on est connecté au BO, permet ce va-et-vient.

L
# Lavoirs en Sarthe B 4 Créel Voirla page

Salutations, Janine Chartier g

Options de I'écran ¥

& Tableau de bord MOdiﬁer |a page  Ajouter
A Articles e livre Publier a

07 Médias ) . § -
alien : http://lavoirs-en-sarthe.fr/le-livre/ Modifier Prévisualiser les modifications

M Pages )

- ¢ Etat: Publié Modifier
Toutes les pages = Ajouter une rangée || [ill] Layouts | #9 Historique || @ Editeur & Addons || B Learn
@ Visibilité : Public Modifier

& Revert to Editor
Ajouter

D) Révisions : 103 Parcourir

@b Lavoirs en Sarthe B + Créer ? |Modifier lapage Editeur Salutations, Janine Chartier & @

LLAVOIRS EN SARTHE

ACCUEIL LESLAVOIRS ANIMATIONS LELIVRE ¥ AUTOURDULAVOIR ACTUALITES RESTAURATIONS CONTACT

Le livre
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Modifier une page

Une fois que vous étes sur le back-office de la page, cliquer sur Editeur.

# Lavoirsen Sarthe B <4 Créer Voirlapage Salutations, Janine Chartier g5

Options de I'écran v Aide ¥
@ Tableau de bord Modifier la page | Ajouter
A Articles Le livre Publier a
07 Médias _ . )
Permalien : http://lavoirs-en-sarthe.frile-livre/ Modifier Prévisualiser les modifications
M Pages
¢ Etat : Publié Modifier
Toutes les pages & Ajouter unwidget | = Ajouter une rangée || [il] Layouts || 49 Historique || & Editeur & Addons | B Learn
. Revart to Editor <@ Visibilité : Public Modifier
Ajouter
O Révisions : 103 Parcourir
T8 Lavoirs e

m Publié le : 16 juin 2017 & 16 h 04 min

SiteOrigin éditeur SiteOrigin éditeur Modifier

o Profil

Lavoirs en Sarthe, livre co-écrit par Janine Chartier et Annie
© Rédui enu Déplacer dans la corbeille

SiteOrigin bouton m

Acheter le livre
SiteOrigin éditeur
Attributs de page a

Le contenu du livre

Lorsque vous étes sur Editeur, en cliquant sur les textes dans la partie droite s'ouvre |'éditeur de texte de
cette partie. Faites les modifications puis cliquez sur Terminé.

el . |

© cCollapse

&= |m| e

SiteOrigin éditeur

SiteOrigin éditeur
Le contextePour les deux

SiteOrigin éditeur
[caption

SiteOrigin éditeur
Alors, nous avons décidé

SiteOrigin éditeur
La recherche en images

SiteOrigin éditeur
Sortie du livre

SiteOrigin éditeur

R mieeb b e

Fad

SiteOrigin éditeur
Lavoirs en Sarthe, livre

SiteOrigin bouton
Acheter le livre

SiteOrigin éditeur
Le contenu du livre

>

SiteOrigin éditeur
[caption

>

SiteOrigin éditeur
En méme temps, aux

>

SiteOrigin éditeur
[caption

r

SiteOrigin éditeur

*
e

P

P

e

LAVOIRS EN SARTHE

ANIMATIONS

ACCUEIL  LES LAVOIRS LELIVRE ¥ AUTOUR DU LAVOIR ACTUALITES RESTAURATIONS CONTACT

Le livre

Lavoirs en Sarthe, livre co-écrit par Janine Chartier
et Annie Louveau, a été publié en 2015. Cet ouvrage
invite le lecteur a porter un regard plus attentif sur
ce petit patrimoine, témoin de la vie laborieuse de
nos méres, grands-méres.

{2 SiteOrigin éditeur <

Titre Styles du widget

Sortie du livre

. s Attributs
O3 Ajouter un média Visuel ~ Texte
paragraph.. v B T =S ==L 8E Disposition
Nous avons été heureusement surprises de I'article qui est paru en page 2 du Maine Libre du 29 mars 2014 appelant a la Design

souscription. Quelques jours plus tard, le correspondant du Maine Libre & Tuffé nous propose une interview au lavoir de
Tuffé pour parler de notre recherche et de la souscription. L'article est paru le 11 avril 2014.

Voir les articles de presse.

V| Ajouter automatiquement les paragraphes
Apergu

Aide

Supprimer  Dupliquer
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Une fois toutes les modifications terminées, cliqué sur Terminé en haut a gauche.

© cCollapse ﬂ D @ -

s[=[u]" LAVOIRS EN SARTHE

LllE: ACCUEIL LESLAVOIRS ANIMATIONS LELIVRE ¥ AUTOURDULAVOIR ACTUALITES RESTAURATIONS CONTACT

SiteOrigin éditeur SiteOrigin éditeur
Lavoirs en Sarthe, livre

SiteOrigin bouton Le Iivre

Acheter le livre

Enregister la page en cliquant sur Mettre a jou

# Lavoirsen Sarthe B <4 Créer Voirla page Salutations, Janine Chartier g

Options de I'écran v Aide ¥
@ Tableau de bord Modifier la page  Ajouter
A Articles Le livre Publier .
07 Médias .
Permalien : http://lavoirs-en-sarthe.frile-livre/ Modifier Prévisualiser les modifications

M Pages
¢ Etat : Publié Modifier
&) Ajouter un widget || = Ajouter unerangée || [il Layouts | 9 Historique || & Editeur # Addons || BJ Learn

Toutes les pages
Revart-to Editor @ Visibilité : Public Modifier

Ajouter

Révisions : 103 Parcourir

Lavoirs Il

fii] PubMiJe : 16 juin 2017 4 16 h 04 min

. i inin édi i iain &di Modifier
& Profil SiteOrigin éditeur SiteOrigin éditeur ~odfer
Lavoirs en Sarthe, livre co-écrit par Janine Chartier et Annie

€ Réduire le menu Déplacer dans la corbej

SiteOrigin bouton
9 X Mettre & jour
Acheter le livre

SiteOrigin éditeur
Le contenu du livre Attributs de page a
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L'éditeur de texte

L'éditeur de texte est le méme dans les articles et les pages. Certains boutons sont communs avec un
traitement de texte classique, d’autres sont propres a Wordpress. A droite, deux onglets : Visuel et
Texte. |l faut rester sur le mode Visuel, Texte est la version HTML de l'article.

Ajouter un média : une photo
un fichier Microsoft, un pdf...
(cf page suivante)

Insérer un filet

07 Ajouter un média

Paragraphe + B T = £ €6

16 *  serif v  ABE

Ne pas utiliser.

Sélecteur de style :
paragraphe ou titres

Voir les articles de presse.

http:/{lavoirs-en-sarthe.fr/la-presse-en-parl | ﬁ-

Insérer/modifier un lien x

Saisissez 'URL de destination

Adresse web \ http://lavoi rthe.fr/la-pre parle/

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet

Qu alors, faites un lien vers 'un des contenus de votre site
Recherche
Aucun met n'a été donné pour cette recherche. Voici les recherches
précédentes.
Discours du 27 mars - Sortie du livre PAGE
Sortie du livre en images PAGE
Nos partenaires PAGE
La presse en parle PAGE
Acheter le livre PAGE
Bazouges-sur-le-Loir LAVOIR
Avoise LAVOIR
Annuler Mettre 2 jour

Si la deuxiéme ligne de
|"éditeur est cachée.

Visuel Texte

Coller du texte
en supprimant
la mise en page
héritée de
Word.

Défaire un lien. Ce bouton permet
de défaire ou modifier un lien que
vous avez inséré dans votre article.
Pour cela, sélectionnez 'objet (mot,
groupe de mots, image) auquel

ce lien est attaché et cliquez sur le
bouton.

Insérer/modifier un lien.

Ce bouton permet de créer un lien. Pour cela, sélectionnez d'abord
I'objet de votre article auquel vous voulez attacher ce lien. Cela
peut étre un mot que vous mettez en surbrillance, cela peut aussi
étre une image que vous avez insérée dans votre article. Une fois
votre mot ou votre image sélectionné(e), cliquez sur la roue crantée
a droite. Une boite de dialogue apparait.

Entrez |'adresse vers laquelle votre lien doit pointer (lien URL),
cliquez sur Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre.
Vous pouvez aussi sélectionner une page du site pour faire un lien

en interne en cliant sur le rouage a droite.

Cliquez ensuite sur Ajouter un lien.
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Ajouter un média dans I'éditeur de texte

En cliquant sur ce bouton, vous pouvez insérer tout type de médias : images, PDF, Fichier Word, Excel...
Une fois votre curseur placé ou vous souhaitez insérer un média, cliquez sur ce bouton, une fenétre
apparait. Vous pouvez sélectionner un fichier déja présent dans la bibliotheque ou envoyer un nouveau
fichier en cliquant sur Envoyer des fichiers. Quand ce fichier est sélectionné, dans la méme fenétre a
droite, apparait a droite le descriptif du fichier.

Insérer un média Insérer un média x

Créer une galerie Envoyer des fichiers = Bibliotheque de médias

Créer une liste de

lecture audio Tous les éléments m % Toutes les dates & Rechercher des méd DETAILS DU FICHIER JOINT

Créer une liste de
lecture vidéo

Image mise en avant

18lavoirs-sarthe-des-petites-
verifications.jpg

6 juillet 2017

126 KB

1000 = 750

Madifier I'mage

Supprimer définitivement

Insérer a partir d'une
adresse web

Adresse web | http://laveirs-en-sarthe.frjv

Titre  18laveirs-sarthe-des-petite

Le champ Titre : Nommez vos fichiers consciencieusement,

Adresse web  http://lavoirs-en-sarthe.fr/v le titre permet de les retrouver dans la bibliothéque.
RN 18iavoirs-sarthe-des-petite Le texte alternatif donne I'info-bulle lorsqu’on survole
Légende une image. La légende et la description ne sont pas néces-
saires.
P
Texte Lalignement : sélectionnez le positionnement. Lorsque
alternatif

Aucun est coché, le texte n'encadre pas la photo. Si le texte

Descriptian encadre la photo, choisissez « Gauche ».

4 Lier a : Fichier média pour que la photo apparaisse en
grand si on clique dessus .
REGLAGES DE L’AFFICHAGE DU FICHIER : D )
JOINT Lien personnalisé : si vous souhaitez par exemple mettre
une image comme lien vers un site externe.
Aucun : lorsqu’il s'agit d'une photo qui ne mérite pas d'étre
vue en plus grand.

Alignement IAu{:un = I

Lier & IAu{:un = I

Taille | Moyenne - 300 = 225 . , . . L
| Moy F\La taille : sélectionnez la taille souhaitée.

Une fois les parametres renseignés, cliquez sur Insérer dans
la page ou l'article.

E=[Ee x:

. Pour modifier le lien, I'alignement ou le descriptif
de l'image ainsi que la taille directement dans la page,
cliquez sur le crayon qui apparait au survol de I'image.
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Insérer un PDF

Un PDF s’insére comme une image via la bibliotheque mais une il est nécessaire de suivre la marche a

suivre suivante :

1 - bien nommer son PDF

2 - insérer le PDF a |'aide du bouton Ajouter un média
3 - Dans la colonne de droite, le titre est celui qui apparaitra dans la page.

et une galerie Enveaser des fickiers | Bblchesue d= nédise

]

ImEge mize er aval
Tog et 2Emre s rr-!j T lzs danes

Insdrar & partls d'una
adrassn wnb

rEEROCt_Anusl_3
ERdF

hommageie_frece e
n_aneg.pdl D20 20716 gl L ade.pd

Rmppar_annunl_
8.

frenerzhar des midae.. DETAILE Dl FGHIER JOMT
rappar_aneucd 206 pdl
20 mars 2077
SHE
Supar e R e

=
[ =

WIOA.pdt wiressr mch |?'"|" EEad (LRI
Tilm P
= Ligonde
= Dizerebon
d18_2014.p

REAL&AER DE LAFFICKAIE DU ACHIER

JOIRT
i

Lies &

I ihmr =i

Les PDF sont dans votre bibliothéque. En cliquant sur modifier, vous pouvez récupérer son url.

Détails du fichier joint

SEM

COMMISSION SUPERIEURE
DU NUMERIQUE ET DES POSTES

RAPPORT ANNUEL

< ? ®

Hom cha fkchier : 2pport amnee 2GRl
Tupe du fhahier : apaleaiknizdl

M en ligne b : 20 mars 2017
Tallie du fhabier £ 5 WE.

faraeenwel:  hbpelicsnpofstwp-cortertiup oads, 2|

Tis  rspuurt enege 2005

iyl

Imatiction

FAe e lgme o adminsala

Woir l zage dufzhies [oim Indiower pius ce decals |
FTR! ) Rl gl L B el

Si vous souhaitez faire un lien vers un PDF en cliquant sur une image, insérer votre image. Puis dans
I'éditeur, en gardant sélectionnée votre image, cliquer sur Modifier le lien et coller I'url du PDF. Cochez

bien «Quvrir le lien dans une autre fenétre».

Pour tous les liens vers les PDF,
pensez a cliquer

«Ouvrir dans une autre fenétre»
en cliquant sur la roue crantée
de la modification du lien.

Insérer/modifier un lien

Saisissez I'adresse de destination

Adresse web | http:/fcsnp.frifwp-content/uploads/2017/03/hom

Texte dulien Hommage a Jean-Claude FRECON, sénateur de

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet
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Styles

Il est impératif de toujours respecter la charte graphique du site.
Les couleurs utilisées sont uniquement celles-ci : le bleu, le rouge, le gris, le noir et le blanc.

#7771
#213a79

#e22135

Le site est paramétré de telle fagcon que vous n'avez pas besoin d'intervenir sur le style.

Mode d’emploi de 'administration du site csnp.fr 10



